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 در  کارگزاران   ارزیابیو  پذیرشنامه آیین

 پارک علم و فناوری مازندران و مراکز رشد وابسته 

 شماره سند:  

   زنگری:تاریخ آخرین با

   شماره ویرایش:
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 صات سندمشخ

 مازندران و مراکز رشد وابسته  یعلم و فناور  پارک ارگزاران درک یاب یو ارز رش یپذ نامهنییآ    عنوان سند: 

 نوع سند:آیین نامه  شماره سند:

 ویرایش:   5 الی 1صفحه: 

 اقدام کنندگان 

 اقدامات  نام و نام خانوادگی  واحد سازمانی  امضا 

 تهیه کننده  آقای احد صادق دقیقی  موسسات و بازاریابی  

 آقای دکتر علی شاهنظری  فناوری معاون  
 تایید کننده

 آقای دکتر میثم سیفی ی بانیمعاون پشت 

 تصویب کننده  آقای دکتر محمد کاظمی فرد  رییس  

تاریخ و شماره ابلاغ  

 سند
 مرجع نگهداری سند  پرونده  قسمت 

   آیین نامه ها  
نامه ها و دستور   نییآ

 ی داخلی العمل ها

 واحد طرح و برنامه -

 اداری  واحد-                

 مرجع تایید و ثبت  نام و نام خانوادگی دبیر  شماره و تاریخ صورت جلسه  امضا 

 
 29 شماره جلسه:

 شورای پارک  ی معاون فناور
 1405/ 02/ 23  تاریخ:
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 در  کارگزاران   ارزیابیو  پذیرشنامه آیین

 پارک علم و فناوری مازندران و مراکز رشد وابسته 

 شماره سند:  

   زنگری:تاریخ آخرین با

   شماره ویرایش:
 

 فهرست مطالب 

 

 3...........................................  .............................................................................................................................  مقدمه
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 3..................................... .............................................................................................................................  اهداف-2
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 5........... ......................................................................................................................................... تعهدات کارگزار-7
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 در  کارگزاران   ارزیابیو  پذیرشنامه آیین

 پارک علم و فناوری مازندران و مراکز رشد وابسته 

 شماره سند:  

   زنگری:تاریخ آخرین با

   شماره ویرایش:
 

 مقدمه: 
تعامل توسعه  بستر مناسب و  ایجاد  و با هدف    مازندران   یپارک علم و فناو  ی ها   استیبرنامه ها و س  ی نامه در راستا  نیی آ  ن یا

موسسات و واحدهای    مندیجهت بهره  نیو همچن  ی و مل  ی منطقه ادر سطح    و فناوری   ی زیست بوم نوآور  ی اجزا   میان  موثر

 .گرددیم میو تنظ هیته رگزاركا با عنوان  یارائه دهنده خدمات تخصص  یشرکت ها تیاز ظرف پارک عضو فناور

 

 تعاریف:   – 1ماده 

 باشد.منظور پارک علم و فناوری مازندران می پارک:

 پارک می باشد.و یا معاون پشتیبانی منظور معاون فناوری و نوآوری  معاون:

 منظور هیئت رئیسه پارک می باشد.  هیئت رئیسه:

مسئول   و تخصصی  -، مدیر خدمات فنیو بازاریابی  موسسات امور  مدیر  ،  معاونینمتشکل از    :ارزیابی كارگزار  كارگروه 

 أتیبه ه  شنهادیو ارائه پ  که وظیفه بررسی احراز شرایط پذیرش، نظارت و ارزیابی کارگزاران جذب و پذیرش می باشد

 .شودنامیده می "کارگروه"را بر عهده دارد و در این آیین نامه به اختصار    سهیرئ

نسبت به ارائه خدمات تخصصی در    دارای صلاحیت که در چارچوب این آیین نامه،  منظور اشخاص حقوقی  كارگزار:

 های خدماتی اقدام نماید.حوزه 

و فروش، مطالعات   یابیازار بتبلیغات،    ، توسعه بازار،تجاری سازی  کسب و کار،  خدمات تخصصی  های خدماتی:حوزه

ی، اتیامور مال  حسابرسی و حسابداری،  مالی،تأمین  فنی مهندسی و آزمایشگاهی،    صادرات و واردات،،  بازار  قاتیو تحق

مالکیت   علامت تجاری،بت شرکت و  ، ثو تجاری  ی قراردادهای حقوق  میتنظ  ،یاجتماع   نیمأ و ت   ای  مهیروابط کار و امور ب

و همچنین سایر موارد    موسسات و واحدهای فناور عضو پارکتسهیل فرایند دانش بنیانی  ی و  منابع انسان   تیریمد،  فکری

   .ابلاغی پارک

 

 اهداف:   – 2ماده 
 .خدمات تخصصی به واحدهای فناور عضو پارک ، ارتقاء کیفیت و تسهیل ارائه  توسعه ،تأمین-2-1

 . شرکت های ارائه دهنده خدمات تخصصی در پارکبر فعالیت   و نظارت ساماندهی -2-2

 محصولات/خدمات فناورانه  یساز  یتجار ندیدر فرا عیتسر-2-3

 ضو پارک دانش بنیانی شرکت های فناور ع ندیدر فرا و تسهیل  عیتسر-2-4
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 در  کارگزاران   ارزیابیو  پذیرشنامه آیین

 پارک علم و فناوری مازندران و مراکز رشد وابسته 

 شماره سند:  

   زنگری:تاریخ آخرین با

   شماره ویرایش:
 

 : صلاحیت کارگزار: شرایط احراز  -3ماده
 . ها( باشدمعتبر )ثبت شده در اداره ثبت شرکت ی حقوق تیشخص یدارا  -3-1

   .مرتبط با حوزه خدمات قابل ارائه و موثر سابقه فعالیتبرخورداری از  -2-3

کارشناس خبره    ک یوجود حداقل  )ارائه خدمات در حوزه مورد نظر  ی برا  و متخصص  لازممنابع انسانی    یدارا -3-3

 (باشد.در حوزه مورد نظر

 مجوزهای لازم مرتبط با خدمات قابل ارائه به موسسات و واحدهای فناور باشد. یدارا -3-4

 دارای امکانات، تجهیزات و توان مالی لازم برای انجام فعالیت های مرتبط با نوع کارگزاری باشد.-3-5

 امانتداری و دسترسی به اطلاعات واحدهای فناور. و صلاحیت های لازم درخصوص    حسن سابقهبرخورداری از    -3-6

 کارگزار باشد. یاسناد قانون ری سا ا یمنطبق با اساسنامه و  ستبای یخدمات قابل ارائه م -3-7

 .فناور عضو پارکبررسی و تأیید واحد حراست و همچنین نداشتن تعارض منافع با واحدهای -3-8

 

 : فرایند انتخاب و پذیرش کارگزار :  -4ماده 
 .در پارک  بر حسب نیاز موضوع خدمت  عمومی  انتشار فراخوان-4-1

 کارگروه. رخانهیمدارک توسط دب  هیاول ی و بررس افتیدر -4-2

 )در صورت لزوم، انجام مصاحبه حضوری( .کارگروهی توسط کارگزار های درخواست و بررسی جمع آوری-4-3

 .تصویب نهایی جهت    به هیئت رئیسه  ارائه پیشنهادو    کارگروه انتخاب کارگزار حائز شرایط و دارای صلاحیت توسط    -4-4

 .(1)پیوست  با کارگزار تفاهم نامه انعقاد -4-5

پارک، بر اساس ضوابط مورد   فناور عضو به شرکت های  خدمات    ارائه جهت حسن    از کارگزارلازم    تضامیناخذ  -4-6

 تایید هیئت رئیسه. 

 : کارگزاری تفاهم نامه: مراحل بررسی، تمدید یا لغو   -5ماده 
 کمیته به  جهت تمدید  خود را    یدرخواست کتب   تفاهم نامهپیش از پایان مدت  ماه    کی حداقل    ستباییکارگزار م   -5-1

 . دیارائه نما

  ی رضات واحدها   زانیم،  فصلیکارگزار در پارک منوط به ارائه گزارش عملکرد    تیو ادامه فعال  تفاهم نامه  دیتمد  -5-2

همچنین و  کارگروه پس از بررسی در  هی دیاخذ تأ  نهایتا   و  موفق انجام شده یهاشده، تعداد پروژه  افت یفناور از خدمات در

 . باشدادامه همکاری در هیئت رئیسه می تصویب
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 در  کارگزاران   ارزیابیو  پذیرشنامه آیین

 پارک علم و فناوری مازندران و مراکز رشد وابسته 

 شماره سند:  

   زنگری:تاریخ آخرین با

   شماره ویرایش:
 

و تصویب در هیئت رئیسه    کارگروهعملکرد توسط    د أییو در صورت تبوده  شش ماه    تفاهم نامه  ن یمدت زمان اول  -5-3

 خواهد بود. فراهم  ساله کیبرای دوره های   آن تمدید ، امکان پارک

 :ذیل خواهد بود یهابر اساس شاخص  کارگزار کردل عم یاب یارز  به منوط نامهتمدید تفاهم  -1تبصره 

 شده  ارائه  خدماتکیفیت و کمیت  .1

 فناور  ی واحدها ت یرضا زانیم .2

 خدمات  یاثربخش .3

 ای های دوره ارائه گزارش  .4

 .پارک ضوابط ت یرعا .5

  عات محرمانه لا اطگردد از جمله افشا و انتشار  حقوق واحدهای فناورمنجر به تضییع  هرگونه تخلف کارگزاران که    -5-4

فسخ  ،قطع همکاریموجب  ، و ... تعهدات تیعدم رعا ایفناور،  یمتعدد از واحدها یمنف یها گزارش  افتیدر، ها شرکت

  ی مراجع قانون  طریق  از  ری یگیو پ  فی مابین، لغو مجوز کارگزاری، دریافت خسارت در صورت بروز ضرر مالی   تفاهم نامه

 .خواهد شد ییو قضا

 :تعهدات پارک: -6ماده
 :بعمل آورد کارگزار پارک می تواند بر اساس قوانین و مقررات جاری و ضوابط خود، حمایت های ذیل را از  

 .)طبق تعرفه مصوب پارک( اجاره  قرارداد در قالب فضای استقرار و فعالیت واگذاری-6-1

 معرفی کارگزار به شرکت های فناور جهت استفاده از خدمات قابل ارائه.-6-2

 حوزه فعالیت کارگزار و مطابق با ضوابط پارک. مرتبط با  آموزشی های برگزاری نشست ها و کارگاهدر همکاری -6-3

  .امکان حضور کارگزار در همایش ها و رویدادهای تخصصی پارک-6-4

و همچنین   پارک درعضویت و یا استقرار ناشی از  یاتیمال تیو معاف لاتیاستفاده از تسه مشمول: کارگزار 1 تبصره

 . بود را نخواهد  مجوز واحد فناور افتیدر

، عملکرد کارگزاران را بر اساس شاخص های کمی و کیفی  ایپارک موظف است به صورت مستمر یا دوره:  2  تبصره

 ارزیابی نماید.

 : تعهدات کارگزار:-7ماده
 . مندرج در تفاهم نامه با پارک به شرکت ها و واحدهای فناورارائه خدمات مرتبط با حوزه فعالیت  -7-1

 کارگزار موظف است از هرگونه تعارض منافع در ارائه خدمات خودداری نماید. -3تبصره 

 . اولویت ارائه خدمت به شرکت های و واحدهای فناور عضو پارک -7-2
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 در  کارگزاران   ارزیابیو  پذیرشنامه آیین

 پارک علم و فناوری مازندران و مراکز رشد وابسته 

 شماره سند:  

   زنگری:تاریخ آخرین با

   شماره ویرایش:
 

 .واحدهای فناور و همچنین برنامه های معرفی شده توسط پارک حفظ محرمانگی و عدم افشای اطلاعات شرکت ها و    -7-3

 .ارائه گزارشات فصلی در خصوص اقدامات انجام شده  به کارگروه -7-4

 ارائه خدمات فراهم آورد.  ندیپارک را بر فرآ  ندگان یو نظارت نما دیامکان بازد می بایست کارگزار  -7-5

 کارگزاری به پارک جهت انجام مکاتبات و پیگیری امور مربوطه.معرفی یک نفر به عنوان نماینده  -7-6

 ارائه دهد.  کارگروههر سال به   یکارگزار موظف است تعرفه خدمات خود را به صورت مکتوب و ابتدا -4تبصره 

 ،یت یارائه خدمات حما  نامه  نییاستفاده از آ  و مشمول  شوندیهای عضو پارک محسوب نم  از شرکت  کارگزاران   -5  تبصره

 . نخواهند بود کارگزاری موضوع برای  ،و فناور انیهای دانش بن از شرکت تیقانون حما  اییمزا  و توانمندسازی و

 بررسی اختلافات و شکایات:  -8ماده
موضوع در کارگروه  در صورت بروز احتمالی هر گونه اختلاف فی مابین کارگزار و واحدهای فناور عضو پارک،  -8-1

 بررسی و تصمیم مقتضی اتخاذ خواهد شد.

، موضوع در هیئت رئیسه ظرف مدت یک ماه از تاریخ طرح آن در کارگروهدر صورت عدم تعیین تکلیف شکایت -8-2

 اذ خواهد شد. بررسی و نتیجه نهایی اتخ 

 مرجع تصویب:  -9ماده
رسیده  پارک علم و فناوری مازندران  شورای به تصویب  23/02/1405تبصره در تاریخ  5ماده و  9 مشتمل براین آئین نامه 

 .است

 


